INFORME DE LABORES DE GABRIELA PAZ,

GUATEMALA, 30 DE DICIEMBRE DEL 2,013

Licenciado

Leandro Yax Zelada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes
Presente

Senor Viceministro;

De manera atenta me dirijo, con el propdsito de rendirle informe de las labores
desarrolladas por la suscrita, conforme a lo estipulado en el contrato de Servicios
Profesionales No. 2,177-2013 y Acuerdo Ministerial No. 564-2013 correspondiente al
mes de Diciembre y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura
No. 000047

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Seguimiento a la elaboracién de gafetes con el nuevo logo de gobierno para el
personal de de reciente ingreso a la Direccién General de las Artes asi como el
seguimiento para la obtencion del gafete por reposicion deb deterioro, extravio o
robo.

b) Envio a la Unidad de Libre Acceso a la Informacién sobre la informacién de Oficio de
la Direccion General de las Artes actudlizada al 30 de Diciembre 2013 en relacién a
los formatos 3, formato 4 y nédmina de asesores, asi como la elaboracién de oficio
dirigido a la Unidad de Libre Acceso a la Informacién sobre la informacion
correspondiente al inciso 27 del articulo 10 de la Ley de Acceso a la Informacién
Publica que se refiere a la Informacion Clasificada la cual se encuentre en periodo de
reserva,

c) Apoyo a las actividades inherentes al programa de profesionalizacién en la Direccion
General de las Artes del Ministerio de Cultura y Deportes con respecto a los
descuentos redlizados a los alumnos del mes de Diciembre 2013, operado en la
némina de Noviembre 2013, asi como la elaboracién de némina de Aporte del
Ministerio correspondiente al mes de Diciembre 2013 de los alumnos inscritos en la
profesionalizacion quienes son colaboradores de la Direccidn General de las Artes del
Ministerio de Cultura y Deportes.

d) Apoyo a las actividades de elaboracién de la base para la solicitud de Acuerdo
Ministerial para el personal que sera contratado en el renglon 021 que estuvieron
contratados en los renglones presupuestarios del subgrupo 18 de la Direccién General
de las Artes.
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e) Seguimiento a las acciones dirigida al banco de Desarrollo Rural -BANRURAL- parala
apertura de cuenta de los nuevos colaboradores de la Direccion General de las Artes
del renglén presupuestario del Sub-grupo 18 que pasard a formar parte del renglén
presupuestario 021.

f) Redlizacién de convocatoria para actividad de capacitacién sobre Crianza con
Carifio que es impartido por la Procuraduria General de la nacién -PGN- y de
Programacién Financiera impartido por la Direccion Técnica del Presupuesto, dirigido
al personal de la Direccién General de las Artes, tanto de la planta central asi como
de las dependencias y unidades.

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Que el personal contratado en la Direccién General de las Artes tenga el gafete
de identificacién correspondiente.

b) Que los archivos digitales con la Informacién de la Direccion General de las Artes
se encuentren actualizados para la informacién enviada a la Unidad de Acceso a
la Informacién Publica, asi como el envio oportuno a dicha unidad.

c) Controles actudlizados de los descuentos realizados a los estudiantes de la
Direccién General de las Artes que estdn inscritos en la profesionalizacién asi como
el seguimiento al aporte del Ministerio a dicho programa.

d) Controles actualizados en relacién a la base para solicitud de Acuerdo y solicitud
de firma del sefior Viceministro de Cultura en el tema de traslado del rengldn
presupuestario al personal contratado en el subgrupo 18 al renglén 021 de la
Direccién General de las Artes que esta promoviendo el Ministerio de Cultura y
Deportes.

e) Que todos los colaboradores de la Direccion General de las Artes obtengan una
cuenta bancaria para el acreditamiento de sus honorarios y/o salarios.

f) Asistencia de 32 personas a las capacitaciones convocadas de la Direccion
General de las Artes, tanto de la planta central asi como de las dependencias y
unidades con los temas sobre Derechos Humanos y Racismo y Discriminacion.

Atentamente,

Vo.Bo.

Licda. W’E)n'o Gabriela Paz Cano
Colegiado activo 16,444

heth Qe Visque:
efegad'a de Recursos Humano:
Direccion General de (as Aries
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GUATEMALA, 30 DE DICIEMBRE DEL 2,013

Licenciado

Leandro Yax Zelada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes

Presente
Sefor Viceministro:

De manera atenta me dirjo, con el propésito de rendirle Informe Final de
Actividades de las labores desarrolladas por la suscrita, conforme a lo estipulado
en el contrato de Servicios Profesionales No. 2.177-2013 y Acuerdo Ministerial No.
564-2013 correspondiente del 03 de junio al 31 de Diciembre 2013y para el cobro

de mis honorarios estoy presentando la factura No. 000047
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1) Seguimiento a la elaboracién de gafetes con el nuevo logo de gobierno
para el personal de las Dependencias Regionales que estédn Bajo la Super-
vision de la Direccién de Formacion Artistica asi como de las Unidades y

Dependencias de la Direccién General de las Artes.

2) Envié ala Unidad de Libre Acceso a la Informacién sobre la informaciéon de
Oficio de la Direccién General de las Artes en relacién al personal Segui-
miento a la informacién con la unidad de acceso a la Informacién Pdblica,
asi como la elaboracién de oficio dirigido a la Unidad de Libre Acceso ala
Informacién sobre la informacion correspondiente al inciso 27 del articulo
10 de la Ley de Acceso a la Informacién Publica que se refiere a la Infor-

macién Clasificada la cual se encuentre en periodo de reserva.
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3) Apoyo las actividades inherentes al programa de profesionalizacién en la
Direccién General de las Artes y del Despacho Superior del Ministerio de
Cultura y Deportes con respecto a los Descuentos realizados a los alumnos
del mes de Mayo 2013, asfi como la elaboracién de némina de Aporfe del
Ministerio de los alumnos inscritos en la profesionalizacién colaboradores

de la Direccién General de las Artes del Ministerio de Cultura y Deportes.

4) Elaboracién de néminas consolidadas sobre la deuda pendiente con la
Universidad Galileo de los meses de junio a diciembre 2011.Elaboracion de
néminas consolidadas del periodo 2012 pendiente de pago a la Universi-
dad Galileo. Elaboracién de néminas consolidadas del mes de enero a
abril del afio 2013. Elaboracién de néminas consolidadas mensuales de

proyeccion del ano 2013

5) Seguimiento a las acciones dirigida a los diferentes bancos para la apertu-
ra de cuenta de los nuevos colaboradores de la Direccion General de las
Artes.

6) Redlizacién de convocatoria para actividad de Induccién de Personal de
reciente ingreso, contratados en los diferentes renglones presupuestarios de
la Direccién General de las Artes, tanto de la plata central asi como de las

dependencias y unidades.

7) Andilisis de la documentacién presentada por los colaboradores de la Di-
reccién General de las Artes sobre del Impuesto sobre la Renta -ISR- que
estén afectos a presentar el formulario 1101 asi como la planilla correspon-
diente para el crédito fiscal presentado en la Superintendencia de Adminis-
tracién Tributaria —SAT- asi como la solicitud del formulario 1171 para el per-
sonal que dentro del periodo de liquidacion definitivo anual del afio 2012

no cubrié el impuesto anual a pagar con la suma del monto equivalente al
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crédito del impuesto al Valor Agregado presentado en la planilla, para el

crédito por iva presentado en enero 2013.

8) Apoyo a las actividades del Nuevo Programa de Profesionalizacién que es-
ta promoviendo el Ministerio de Cultura y Deportes con el Instituto de Ad-

ministracién PUblica -INAP- en coordinacién con la Universidad Galileo.

9) Elaboracién de la Base de datos del personal contratado en la Direccidn
General de las Artes para la reestructuracion del Archivo de la Delegacién

de Recursos Humanos.

10) Elaboracion de diferentes informes solicitados a la Delegacién de Recursos
Humanos de la Direccién General de las Artes por la Unidad de Libre Acce-
so a la Informacién que en su momento fueron solicitados a esa unidad por

~ los ciudadanos.
11) Asistir a la Delegacién y a la Subdelegacién de Recursos Humanos de la Di-

reccién General de las Artes en la elaboracién de diversos oficios y circula-

res, conocimientos, providencias etc.

Atentamente,

Delegada de Recursos Fuman
Direccion General de las Avtes

Vo.Bo.
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GUATEMALA, 30 DE DICIEMBRE DEL 2,013

Licenciado

Leandro Yax Zelada
Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes

Presente
Sefnor Viceministro:

De manera atenta me dirjo, con el propésito de rendirle Informe Final de
Resultados de las labores desarrolladas por la suscrita, conforme a lo estipulado
en el contrato de Servicios Profesionales No. 2,177-2013 y Acuerdo Ministerial No.
564-2013 correspondiente del 03 de junio al 31 de Diciembre 2013 y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando la factura  No. 000047

RESULTADOS OBTENIDOS

a) Que el personal contratado en la Direccién General de las Artes tenga el

gafete de identificacion correspondiente.

b) Que los archivos digitales con la Informacién de la Direccién General de las

~ Artes se encuentren actualizados para la informacién enviada a la Unidad

de Acceso a la Informacién Publica, asi como el envio oportuno a dicha
unidad.
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c) Controles actualizados de los descuentos realizados a los estudiantes de la
Direccidon General de las Artes que estdan inscritos en la profesionalizacion

asi como el seguimiento al aporte del Ministerio a dicho programa.

d) Controles actualizados en relacién a la base para solicitud de Acuerdo y
solicitud de firma del sefior Viceministro de Cultura en el tema de traslado
del rengldn presupuestario al personal contratado en el subgrupo 18 al
renglén 021 de la Direccién General de las Artes que'es’ro promoviendo el

Ministerio de Cultura y Deportes.

e] Que todos los colaboradores de la Direccidén General de las Artes
obtengan una cuenta bancaria para el acreditamiento de sus honorarios

y/o salarios.
—~ f) Asistencia de a las capacitaciones convocadas de la Direccién General
de las Artes, tanto de la planta central asi como de las dependencias y

unidades con los temas sobre Derechos Humanos y Racismo y

Discriminacion.
Atentamente,

Vo.Bo.

Licda. Mari abriela Paz Cano

Colegiado activo 16,444

Ticda. Ollmpm Lisbeth Quagy Vigy:
-’J‘)‘e{ega.‘._ta de Recursos Humane,
Diveccion General & (a5 Avp-




